
คาเบ้ียเลี้ยง คาที่พัก คาที่พัก คาที่พัก คาที่พัก

บาท/วัน/คน บาท/วัน/คน บาท/วัน/คน บาท/วัน/คน บาท/วัน/คน

(หองพักคู) (หองพักเดี่ยว) (หองพักคู) (หองพักเดี่ยว)

วิชาการ เชี่ยวชาญ,ทรงคณุวุฒิ 270 1,200 2,200 1,300 2,400

วิชาการ
ปฏิบัติการ, ชํานาญการ, 

ชํานาญการพิเศษ
240 850 1,500 900 1,450

ทั่วไป
ปฏิบัติงาน, ชํานาญงาน, 

อาวุโส
240 850 1,500 900 1,450

ปลายทาง ราคา หมายเหตุ ราคา หมายเหตุ

สัตหีบ 60 888

สวนนงนุช 50 815   

พัทยา 40 834

ศรีราชา 30 600

บางพระ 40 977

หนองมน 50 500

ชลบุรี 60 1,069 ขึ้นรถพัทยา

สุวรรณภูมิ 120 130 ขึ้นรถพัทยา

เอกมัย 120 200 ขึ้นรถพัทยา

หมอชิต 130 500 ขึ้นรถพัทยา

รังสิต 170

สายใต 140 ปลายทาง จากแบริ่ง จากเอกมัย จากหมอชิต

แท็กซี่ (ตอการขออนุมัติเดินทาง)  ไมเกิน 400 เทาที่จายจริง สยาม 40 40 47

มอเตอรไซดรับจางไปคิวรถ 20 ราชเทวี 62 47 43

เชียงราย

ตราด

จันทบุรี

อุบลราชธานี

นครราชสีมา

หาดใหญ

ระยอง

หมายเหตุ : การไปศึกษาตอระยะเวลา 4 เดือน นอกจังหวัด จายคารถในการเดินทาง ขาไป และ ขากลับ จํานวน 2 เที่ยวเทานั้น

คาใชจายไปราชการ

ระดับตําแหนง

อัตราคาใชจายในการฝกอบรม คาใชจายในการฝกอบรม

อัตราคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

อัตราคารถโดยสารเดินทางไปราชการ (เริ่มตนจากโรงพยาบาลแหลมฉบัง)

ประเภทสายงาน

เชียงใหม

อุดรธานี

ขอนแกน

อัตราคารถโดยสารเดินทางไปราชการ (เริ่มตนจากโรงพยาบาลแหลมฉบัง)

อัตราคาบริการรถไฟฟา

ปลายทาง



หมายเหตุ : 

ตั้งแต 2 คนข้ึนไป โดยไปในเน้ืองานเดียวกัน สถานที่ปฏิบัติราชการเดียวกัน 

   ไมจัดอาหารทั้ง 3 มื้อ เบิกได 240 บาท 3. การเบิกคาที่พัก-จายจริง (แนบใบเสร็จรับเงินตัวจริงพรอมFolio)

   จัดอาหาร 1 มื้อ เบี้ยเลี้ยง 240 บาท เบิกได 160 บาท 4. หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการตอง ระบุรายละเอียด สถานที่ จํานวนผูเดินทาง 

   จัดอาหาร 2 มื้อ เบี้ยเลี้ยง 240 บาท เบิกได 80 บาท คาเบ้ียเลี้ยง คาที่พัก คาพาหนะและคาใชจายใหครอบคลุมทั้งหมด

กรณียืมเงินเพื่อเดินทางไปราชการ/เขารวมการฝกอบมสัมมนา (ผูเดินทางเปนผูยืมเงิน)

คํานวณคาใชจายโดยแยกรายการ คาที่พัก คาลงทะเบียน ตามสิทธิ

ยื่นสัญญายืมเงินกอนวันเดินทางไปราชการหรือเดินทางไปอบรมสัมมนา อยางนอย

1. ใบขออนุมัติเบิกเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 7 วันทําการ และยื่นเอกสารอบรมที่มีการยืมเงินภายใน 7 วัน หลังจากกลับจากอบรม

2. รายงานการเดินทาง (แบบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708) หมายเหตุ : รับเช็คเงนิยืม กอนเดินทางภายใน 3 วันทําการ

3. รายละเอียดการเดินทางในแบบ บก.111 หนางบใบสําคัญคายานพาหนะ หลักฐานที่ใชประกอบการยืมเงิน

   หนางบใบสําคัญคายานพาหนะ (หากเดินทางหลายคนใหนําคาเดินทางมารวมกัน) 1. หนังสือขออนุมัติยืมเงิน จํานวน 1ฉบับ

   เขียนใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ (รายบุคคล) 2. สัญญายืมเงิน จํานวน 2 ฉบับ

4. หลักฐานการจายเงนิคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708 สวนที่ 2) 3. สําเนาหนังสืออนุมัติไปราชการของผูยืมเงิน รับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ

   หมายเหตุ : สําหรับการเดินทางไปราชการตั้งแต 2 คนข้ึนไป

5. ใบเสร็จรับเงินคาที่พัก และใบแจงคาที่พัก (Folio) โดยออกใบเสร็จรับเงินในนาม ชื่อผูที่เขาพัก การฝกอบรม (อบรม ประชุม / สัมมนา (วิชาการ เชิงปฏิบัติการ) บรรยายพิเศษ)

ที่อยู โรงพยาบาลแหลมฉบัง 188/36 ม.6 ต.ทุงสุขลา อ.ศรีราชา จ.ชลบุรี หรือที่อยูผูที่เขาพัก ฝกศึกษา ฝกงาน ดูงาน มีโครงการ/หลักสูตร ชวงเวลาที่จัดแนนอน เพื่อพัฒนาบุคคล

กรณีพักหองคู ตองมีชื่อในใบเสร็จรับเงนิ และใบแจงคาที่พัก (Folio) ทั้ง 2 ราย เพ่ือประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ไมมีการรับปริญญา/ประกาศนียบัตรวิชาชีพ

6. หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการและตนเรื่องที่ไดรับการอนุมัติเรียบรอยแลว ไมใชหลักสูตรการเรียน การสอน การศกึษาตอ ไมใชการประชุมหารือ

7. สําเนาสัญญายืมเงิน (ถามี) ประชุมคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ คณะทํางาน

หมายเหตุ : 1. ในจังหวัดไมสามารถเบิกคาเบ้ียเลี้ยงและที่พักได

1. การขออนุมัติเดินทาง หากอยูงานเดียวกัน ไปเรื่องเดยีวกัน ใหขออนุมัติพรอมกัน

เอกสารประกอบการขอเบิกเงินคาใชจายไปราชการ/เดินทางเขารวมฝกอบรม

1. กรณีพักแรมในที่พักแรม

    1.1 นับ 24 ชั่วโมงเปน 1 วัน

    1.2 สวนที่ไมถึง 24 ชั่วโมง แตนับไดเกิน 12 ชั่วโมง = 1 วัน

               2. ไปศึกษาตอระยะเวลา 4 เดือน ไมสามารถเบิกเบ้ียเลี้ยงได ทั้งในและนอกจังหวัด

               3. หลังจากสิ้นสุดการอบรมใหเดินทางกลับทันที

2. การเดินทางไปราชการเปนหมูคณะ หมายถึงการเดินทางไปปฏิบัติราชการดวยกัน

ผูดํารงตําแหนงระดับเชี่ยวชาญขึ้นไป หัวหนากลุมงาน(ตําแหนงชํานาญการข้ึนไป) 

คาเคร่ืองบิน

นอกเหนือจากนี้ใหเบิกไดไมเกิน คาพาหนะในการเดินทางภาคพื้นดิน

เอกสารประกอบการยืมเงิน

2. กรณีไมพัก

    2.1 นับไดเกิน 12 ชั่วโมง = 1 วัน

3. ถาผูจัดฝกอบรม จัดอาหารกลางวันหรืออาหารเย็นใหระหวางการฝกอบรม ใหหักเบ้ียเลี้ยง

   ตามจํานวนมื้ออาหารในอัตรามื้อละ 1 ใน 3 ของอัตราเบี้ยเลี้ยงเหมาจายตอวัน ดังนี้

   จัดอาหาร 3 มื้อ ไมสามารถเบิกได

การนับเวลาเพื่อคํานวณเบ้ียเลี้ยง


