
บันทกึขอความ 
สวนราชการ  

ท่ี   ชบ 0032.3/ วันท่ี      

เร่ือง  แจงการปฏิบัติงานไมเปนไปตามสัญญา  

เรียน  หัวหนางานพสัดุ 

ตามที่โรงพยาบาลแหลมฉบัง ไดจัดจาง.........................................................ระยะเวลา       
12 เดือน ตามสัญญาเลขที่ ..................................น้ัน 

บัดน้ีกลุมงาน/ฝาย/งาน ขอแจงใหทราบวา พนักงานปฏิบัติงานไมเปนไปตามสัญญาและ
คุณลักษณะของงานจาง 1)......................................................................................................................... 
2).......................................................................................................................................................................... 

3).......................................................................................................................................................................... 

ขอใหงานพัสดุแจงใหผูรับจางแกไขปรับปรุงใหเรียบรอย ภายใน 1-7 วัน  

 จึงแจงมาเพื่อทราบและแจงผูเกี่ยวของดําเนินการ 

      
   
                             (..............................................) 
                                    ............................................................ผูแจง 
 
 

 

*กรณีมีรปูถาย ใหแนบมาพรอมบันทกึน้ี* 


