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ใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 
 

ท่ีทําการ โรงพยาบาลแหลมฉบงั 

วนัท่ี...............เดือน.................................พ.ศ................... 

เร่ือง ขออนมุตัิเบิกคา่ใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 

เรียน ผู้ อํานวยการโรงพยาบาลแหลมบงั 

  ตามคําสัง่/บนัทึก  ท่ี.......................................................ลงวนัท่ี............................................ได้อนมุตัิให้ข้าพเจ้า

..........................................................................................ตําแหน่ง.........................................................................สงักัด 

โรงพยาบาลแหลมฉบงั  พร้อมด้วย........................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................. 

...................................................................................................................................................................................................... 

เดินทางไปปฏิบตัิราชการ............................................................................................................................................................ 

.........................................................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 

  บ้านพกั    สํานกังาน    ประเทศไทย  ตัง้แต่วนัท่ี.............เดือน...............................พ.ศ..................เวลา................น. และ

กลบัถึง    บ้านพกั    สาํนกังาน    ประเทศไทย  ตัง้แตว่นัท่ี.............เดือน...............................พ.ศ.................เวลา................น.  

รวมเวลาไปราชการครัง้นี.้..................วนั.................ชัว่โมง 

  ข้าพเจ้าขอเบิกคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสาํหรับ    ข้าพเจ้า    คณะเดินทาง  ดงันี ้

คา่เบีย้เลีย้งเดินทางประเภท.................................................................................จํานวน.........................วนั  รวม........................บาท  

คา่เช่าท่ีพกัประเภท..............................................................................................จํานวน.........................วนั  รวม........................บาท

คา่ยานพาหนะ...............................................................................................................................................รวม.......................บาท  

คา่ใช้จา่ยอ่ืน..................................................................................................................................................รวม............ ...........บาท 

         รวมเงินทัง้สิน้...............................................บาท 

จํานวนเงิน  (ตวัอกัษร)........................................................................................................................................................................ 

  ข้าพเจ้าขอรับรองวา่รายการท่ีกลา่วมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลกัฐานการจา่ยท่ีสง่มาด้วย  จํานวน................ฉบบั

รวมทัง้จํานวนเงินท่ีขอเบิกถกูต้องตามกฎหมายทกุประการ  

  

 

 ลงช่ือ.........................................................................ผู้ขอรับเงิน 

      (..............................................................) 

 ตําแหนง่..................................................................... 
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ได้ตรวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถกูต้องแล้ว 

เห็นควรอนมุตัิให้เบิกจา่ยได้ 
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              (......................................................................) 

ตําแหนง่.................................................................................. 

วนัท่ี........................................................................................ 

อนมุตัิให้จ่ายได้ 
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              (............................................................................) 

ตําแหนง่...................................................................................... 
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                             ได้รับเงินคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน......................บาท 

(.....................................................................)ไว้เป็นการถกูต้องแล้ว 

 

ลงช่ือ..........................................................................ผู้ รับเงิน       ลงช่ือ............................................................................ผู้จ่ายเงิน 

              (.............................................................)                                    (...................................................................)  
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...................................................................................................................................................................................................... 

คาํชีแ้จง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัทําใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบบัเดียวกนั  หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและสิน้สดุการ

เดินทางของแตล่ะบคุคลแตกตา่งกนั  ให้แสดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ีแตกตา่งกนัของบคุคลนัน้ในช่องหมายเหต ุ

2. กรณียื่นขอเบิกคา่ใช้จ่ายรายบคุคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้ รับเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงินกรณีท่ีมีการยืมเงิน             

ให้ระบวุนัท่ีท่ีได้รับเงินยืมเลขท่ีสญัญายืมและวนัท่ีอนมุตัิเงินยืมด้วย  

3. กรณีท่ียื่นขอเบิกคา่ใช้จ่ายรวมเป็นหมูค่ณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้ รับเงิน  ทัง้นี ้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน             

ลงลายมือช่ือผู้ รับเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน  (สว่นท่ี  2) 


