
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ กลุ่มงาน  โรงพยาบาลแหลมฉบัง โทร. 0 3835 2974-9 ต่อ 

ที ่ ชบ 0033.30    /     วันที ่

เรื่อง   ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ

เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลแหลมฉบัง 

ด้วย ข้าพเจ้า            ตำแหน่ง 
ปฏิบัติ    กลุ่มงาน    ประจำโรงพยาบาลแหลมฉบัง  
มีความประสงค์จะเดินทางไปต่างประเทศ ณ ประเทศ               มีระยะเวลา              วัน
กำหนดออกเดินทางวันที่              เดือน          พ.ศ         เวลา   น.  เดินทางกลับ
วันที่    เดือน    พ.ศ   เวลา  
จำนวน              วัน คือวันที่        เดือน 
เดือน   พ.ศ   

จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาอนุญาต 

        (ลงชื่อ)
 (         ) 

 ตำแหน่ง          . 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา (หัวหน้ากลุ่ม / หัวหน้าฝ่าย) 
ทราบและแจ้งผู้เกี่ยวข้องดำเนินการ 

 (ลงชื่อ)
  (   ) 

 ตำแหน่ง.

คำสั่ง 
 ทราบและดำเนินการ 

 (นายสุพจน์ พวงลำใย) 
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลแหลมฉบัง 

 น.โดยใชวันลาพักผอน/ลากิจสวนตัว

พ.ศ......................................ถึงวันที่............................................




