
 
บันทกึขอความ 

สวนราชการ โรงพยาบาลแหลมฉบังกลุมงาน/งาน.....................รหัสหนวยงาน…………......หมายเลขโทรศพัท.....................                  

ที่   ชบ 0033.3......./ ......................................................... วันที่........................................................................................         
เรื่อง     เสนอความตองการดานพัสดุ     
เรียน    ผูอำนวยการโรงพยาบาลแหลมฉบัง 
       ดวย กลุมงาน...........................................................................มีความประสงคจะขออนุมัติ                                
(   ) จัดซื้อ/จางเหมาบริการ/ซอม (   ) จางกอสราง (   ) จางซอมแซม  ดังมีรายการตอไปนี้ และแนบรายละเอียดที่เก่ียวของ  

     1.รายการพัสดุตามแผนที่อนุมัติแลว     2.รายละเอียดของพัสด ุ(Spec/TOR)     3. ใบเสนอราคา (ถามี)  
     4.เลขครุภัณฑ (กรณีซอมแซม/ซ้ือทดแทน) ……………………………………………………………………………………….. 
     5.รูปถาย (กรณีซอมแซม/ซื้อทดแทน) 
 

โดยใชเงิน       เงินบำรุง          งบคาเสื่อม (สปสช.)        งบลงทุน (สป.)      งบอื่นๆ โปรดระบุ.......................................... 
ตามความตองการพัสดุ   ดังมีรายการตอไปนี้ 

 1……………………………………………………………………………………….…จำนวน..................................................... 

 2……………………………………………………………………………………….…จำนวน.....................................................  

 3……………………………………………………………………………………….…จำนวน..................................................... 

ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะ และราคากลาง 
(กรณีไมเกิน 100,000 บาท ระบุกรรมการ 1 คน / กรณีเกิน 100,000 บาท ระบกุรรมการ 3 คน) 

1...........................................................2..................................................................3........................................................ 

ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการตรวจรับ 
(กรณีไมเกิน 10,000 บาท ระบุกรรมการ 1 คน / กรณีเกิน 10,000 บาท ระบกุรรมการ 3 คน) 

1...........................................................2..................................................................3........................................................ 

เหตุผลจำเปนในการขอซื้อ/ขอจาง..............................................................………………………………………………………………..                                                                                                   

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  และใหงานพัสดุดำเนินการตามระเบียบฯตอไป 
 
      ลงชื่อ......................................................หวัหนากลุมงาน/หัวหนางาน 
           (........................................................) 

1. งานพัสดุตรวจสอบแลว (   ) จัดซื้อ/จางเหมาบริการ (   ) จางกอสราง (   ) จางซอมแซม 
 

ลงชื่อ......................................................หวัหนางานพัสด ุ
                (นางเอ้ือมพร ประสิทธิ์บุญ) 

2. เห็นควร       ใหงานพัสดุดำเนินการตามระเบียบที่เก่ียวของ 
                      คืนหนวยงานเพื่อ.................................................................................... 

 

ลงชื่อ.....................................................หัวหนากลุมงานบริหารทั่วไป 
                (นายจิรศักดิ์ จิรากูลสวัสดิ)์                 
                                หัวหนากลุมงานบริหารทั่วไป ปฏิบัติราชการแทน 
              ผูอำนวยการโรงพยาบาลแหลมฉบัง  


