
แบบหนังสือขอลาออกจากการปฏิบัติงานในระหว่างสัญญาจ้างของพนักงานราชการทั่วไป 
 

เขียนที่.................................................................. 
                                                                    วนัที่..............เดือน................................พ.ศ. ................ 
 

เรื่อง  ขอลาออกจากการปฏิบัติงานในระหว่างสัญญาจ้างของพนักงานราชการ 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดชลบุรี 

  ด้วยข้าพเจ้า................................................................ได้เริ่มรับการจ้างงานเป็นพนักงานราชการ 
ประเภท  ทั่วไป  พิเศษ  ตามสัญญาจ้างเลขที่............./...............ลงวันที่............................................                
กลุ่มงาน  บริการ  เทคนิค  บริหารทั่วไป  วิชาชีพเฉพาะ  เชี่ยวชาญเฉพาะ  เชี่ยวชาญพิเศษ
ตำแหน่ง...................................................................... เลขประจำตัวประชาชน.......................................................  
แผนก/งาน...........................................................ฝ่าย/ส่วน....................................................................กอง/สำนัก
................................................................ได้รับค่าตอบแทนเดือนละ.......................บาท มีกำหนด........ปี.......เดือน 
เริ่มตั้งแต่วันที่.......เดือน......................พ.ศ. ........และสิ้นสุดสญัญาจ้างวันที่.............เดือน................................พ.ศ. ............. 
มีความประสงค์ขอลาออกจากการปฏิบัติงานในระหว่างสัญญาจ้าง  เนื่องจาก........................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

  ข้าพเจ้า (   ) ไม่มี   (   ) มี  ภาระผูกพันกับทางราชการและผู้ที่เกี่ยวข้องตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกตั้งแต่วันที่...............เดือน....................................พ.ศ. ....................… 

           ขอแสดงความนับถือ 
 

            (ลงชื่อ)........................................................... 
           (.........................................................) 
          ตำแหน่ง........................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาตามลำดับ 

 เห็นควรอนุญาต  อื่นๆ........................................... 
 

           (ลงช่ือ)........................................................ 
                (.......................................................) 
     ตำแหน่ง.................................................................... 
          วันท่ี………..เดือน..................พ.ศ. ........... 
 
 เห็นควรอนุญาต  อื่นๆ........................................... 
 

           (ลงช่ือ)........................................................ 
                (.......................................................) 
     ตำแหน่ง.................................................................... 
          วันท่ี………..เดือน..................พ.ศ. ........... 
 
 เห็นควรอนุญาต  อื่นๆ........................................... 
 

           (ลงช่ือ)........................................................ 
                      (นายกฤษณ์  สกุลแพทย์) 
     ตำแหน่ง  นายแพทย์สาธารสขุจังหวัดชลบุร ี
          วันท่ี………..เดือน..................พ.ศ. ........... 

ความเห็นของผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก 

 

 อนุญาต  อื่นๆ........................................... 
 

           (ลงช่ือ)........................................................ 
             (.................................................................) 
ตำแหน่ง  รองผู้ว่าราชการจังหวัดชลบุรี  ปฏิบตัิราชการแทน  
                      ผู้ว่าราชการจังหวัดชลบุร ี
          วันท่ี………..เดือน..................พ.ศ. ........... 
 



(เอกสารแนบ) 
 

  
ข้าพเจ้ามภีาระผูกพันกับทางราชการและผู้ท่ีเกี่ยวข้อง  ดังนี้ 

1. ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับส่วนราชการ ดังนี้ 
        1.1 หนี้สวัสดิการ............................................................................................................ ...................... 

             1.2 อ่ืนๆ.................................................................................................................... ........................... 
 1.3 ไม่มีภาระผูกพันกับส่วนราชการ 
      2. สิ่งของของทางราชการที่อยู่ในความครอบครองของข้าพเจ้า มีดังนี้ 
              2.1 กุญแจ  
                        ห้องทำงาน 
                        ตู้เอกสาร 
                        อ่ืนๆ 
             2.2 อ่ืนๆ.............................................................................................................................. ................. 
     2.3  ไม่มีสิ่งของของทางราชการที่อยู่ในความครอบครองของข้าพเจ้า 

  ทั้งนี้  ข้าพเจ้าได้ชำระหนี้สินตาม 1. เรียบร้อยแล้ว และได้ส่งมอบสิ่งของ  ตาม 2. ให้แก่ทางราชการ 
ก่อนวันออกจากราชการ  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
      (ลงชื่อ)........................................................................ 
 

         (........................................................... ) 
(ตำแหน่ง) ............................................................ 

      
 


